ORTSRECHT LUTAU Stand: 25.01.1980
Geschdftsordnung

Geschaftsordnung

der Gemeindevertretung Liitau
vom 25. Januar 1980

Aufgrund des § 34 Absatz 2 der Gemeindeordnung (GO) fir Schleswig-Holstein hat
die Gemeindevertretung der Gemeinde Litau am 25. Januar 1980 folgende

Geschaftsordnung (GschQO) beschlossen:

§1

Einberufung und Ladung

(1) Die Gemeindevertretung wird vom Bilrgermeister durch schriftliche Ladung
einberufen. Die Ladungsfrist von 5 Tagen kann in begriindeten Ausnahmefallen
unterschritten werden, es sei denn, dass ein Drittel der gesetzlichen Zahl der
Gemeindevertreter widerspricht. Auf die Verklirzung der Ladungsfrist ist in der
Ladung hinzuweisen; die Notwendigkeit ist kurz zu begriinden (§ 34 Absatz 3
GO).

(2) Die OrdnungsmaBigkeit der Ladung ist vor Eintritt in die Tagesordnung vom

Blirgermeister festzustellen.

§2

Festsetzung der Tagesordnung

(1) Die Birgermeisterin bzw. der Birgermeister setzt die Tagesordnung flir die
Sitzung der Gemeindevertretung fest (§ 34 Absatz 4 GO).

(2) Die Tagesordnung soll in der Regel mit folgenden Punkten beginnen:

a) soweit erforderlich: Mitteilung Uber das Nachriicken eines neuen

Gemeindevertreters und Einflihrung desselben,

b) Genehmigung der Niederschrift tiber die letzte Sitzung der Gemeindevertretung,
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c) Mitteilungen des Blirgermeisters,
d) Genehmigung von Eilentscheidungen gemaB § 55 Absatz 5 GO in Verbindung mit
§ 49 Absatz 3 GO,

e) Eingaben und Anfragen.

§3

Unterrichtung der Gemeindevertretung

Der Birgermeister hat die Gemeindevertretung in ihren Sitzungen unter einem
besonderen Tagesordnungspunkt (§ 2 Absatz 2 e GschO) Uber alle wichtigen
Verwaltungsangelegenheiten zu unterrichten. Hierzu gehdren auch wichtige
Anordnungen der Aufsichtsbehérden sowie alle Anordnungen, bei denen die
Aufsichtsbehdrden dies ausdriicklich bestimmen (§ 27 Absatz 2 GO).

§4

Anfragen

(1) Jeder Gemeindevertreter hat das Recht, vom Blrgermeister Auskunft Uber
wichtige Gemeindeangelegenheiten zu verlangen. Anfragen sind schriftlich, kurz

und sachlich abzufassen und an den Blirgermeister zu richten.

(2) Die Anfragen mussen in der nachst folgenden Sitzung miindlich beantwortet
werden; soweit eine Beantwortung bis dahin nicht méglich ist, sind die Griinde
hierflir anzugeben. Im letzteren Falle ist die Anfrage in der darauf folgenden

Sitzung oder vorher schriftlich zu beantworten.
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§5

Eingaben

(1) Jeder Birger der Gemeinde kann seine Wiinsche und Beschwerden, die die
Gemeinde betreffen, in einer Eingabe an die Gemeindevertretung herantragen.
Eingaben sind schriftlich, kurz und sachlich abzufassen und sollen spatestens 2
Tage vor der Sitzung beim Birgermeister eingegangen sein; sonst sind sie bis zur

darauf folgenden Sitzung zuriickzustellen.

(2) Der Blirgermeister hat die Gemeindevertretung liber den wesentlichen Inhalt der

Eingabe zu unterrichten.

(3) Die Gemeindevertretung kann Uber die Eingabe sofort entscheiden oder sie
zunachst einem AusschuB Uberweisen. Der AusschuB muB die Eingabe nach
AbschluB der Beratungen mit einem Antrag der Gemeindevertretung wieder

vorlegen.

(4) Der Einsender der Eingabe ist von der Verwaltung Uber das VeranlaBte zu

unterrichten.

§6
Antrage

(1) Jeder BeschluB der Gemeindevertretung setzt einen Antrag voraus (§ 39 Absatz 3
GO).

(2) Antrage auf BeschluBfassung kdnnen gestellt werden als
a) Sachantrage, die sich auf Erledigung der in der Tagesordnung enthaltenen
Beratungsgegenstande beziehen
b) Antrdge zur Ergdnzung oder Anderung der Tagesordnung,
c) Antrage zur Geschaftsordnung (§ 13 Absatz 3 GeschO)
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(3)Es darf nur Uber Antrdge abgestimmt werden, die vorher schriftlich festgelegt
worden sind und die einen hinreichend klar formulierten BeschluBvorschlag

enthalten, der insgesamt angenommen oder abgelehnt werden kann.

(4) Antrage kdnnen bis zum SchluB der Beratung des Tagesordnungspunktes gestellt

werden.

(5) Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung

nicht noch einmal entschieden werden.

§7

Protokollfiihrer

Der Birgermeister bestellt den Protokollfiihrer.

§8

Sitzungsablauf

Die Sitzung der Gemeindevertretung ist in der Regel in folgender Reihenfolge

durchzufihren:

a) Eroffnung der Sitzung durch den Bilrgermeister und Feststellung der
OrdnungsmaBigkeit der Ladung, der Anwesenheit und der BeschluBfahigkeit,

b) BeschluBfassung liber eine eventuelle Anderung der Tagesordnung,

c) Abwicklung der Tagesordnung,

d) SchlieBung der Sitzung durch den Blirgermeister

§9
Vertagung oder SchluB3 der Beratung

(1) Die Gemeindevertretung kann die Beratung vertagen oder schlieBen. Der Antrag
auf Vertagung oder SchluB der Beratung muB von einem Drittel der anwesenden

Gemeindevertreter unterstiitzt und mit Stimmenmehrheit beschlossen werden.
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(2) Der SchluBantrag geht bei der Abstimmung dem Vertagungsantrag vor und ist
erst zuldssig, nachdem mindestens ein Vertreter jeder Fraktion nach dem
Antragsteller das Wort hatte.

(3) Bevor (ber einen Vertagungs- oder SchluBantrag abgestimmt wird, sind die noch
vorliegenden Wortmeldungen bekanntzugeben und ist ein Redner flir und ein

Redner gegen den Antrag zu héren.

(4) Wird der SchluBantrag angenommen, ist die Aussprache beendet und Uber den

Beratungsgegenstand abzustimmen.

§10

Zuriickverweisung an einen Ausschuf3

(1) Die Gemeindevertretung kann einen Antrag, deren BeschluBvorbereitung durch
den zustdndigen AusschuB unzureichend erscheint, jederzeit an einen oder
mehrere  Ausschiisse zur nochmaligen Beratung zurlickverweisen. Bei
Uberweisung an mehrere Ausschiisse muB der federfiihrende AusschuB bestimmt

werden.

(2) Uber den Antrag auf Zuriickverweisung an einen AusschuB ist vor Sachantridgen

abzustimmen.

§11

Unterbrechung der Sitzung

Der Birgermeister kann die Sitzung kurzfristig unterbrechen. Auf Antrag eines
Drittels der anwesenden Gemeindevertreter ist die Sitzung kurzfristig zu

unterbrechen.
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§12
Wortmeldungen und Worterteilung

(1) Kein Mitglied der Gemeindevertretung darf in Sitzungen der Vertretung sprechen,

wenn ihm der Birgermeister nicht das Wort erteilt hat.

(2) Mitglieder der Gemeindevertretung kénnen sich zu Wort melden

a) zur Sache,
b) zur Geschaftsordnung (§ 13 GschO),

c) zu einer personlichen Bemerkung (§ 15 GschO).

(3) Gemeindevertreter, die zur Sache sprechen wollen, haben dies dem

Blrgermeister durch Erheben der Hand anzuzeigen.

(4) Der Birgermeister erteilt das Wort in der Regel in der Reihenfolge der
Wortmeldungen. Er hat das Recht, von der Reihenfolge abzuweichen, wenn die
sachgemaBe Beratung und die zweckmaBige Gestaltung eine andere Reihenfolge

nahelegt.

(5) Das Wort wird nicht erteilt

a) solange ein anderer Redner das Wort hat,

b) wenn sich die Vertretung in der Abstimmung befindet,

c) wenn ein Antrag auf Vertagung der Beratung oder SchluB der Beratung
angenommen oder die BeschluBunfahigkeit der Vertretung festgestellt worden

ist.
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(6) Der Amtsvorsteher, der leitende Verwaltungsbeamte und soweit der
Amtsvorsteher dies bestimmt, andere Beamte und Angestellte des Amtes sind
berechtigt und auf Verlangen verpflichtet, an den Sitzungen der
Gemeindevertretung und ihrer Ausschisse teilzunehmen. Der Amtsvorsteher kann
das Wort verlangen; den anderen Vertretern der Amtsverwaltung kann das Wort
erteilt werden.

§13

Wortmeldung zur Geschaftsordnung

(1) Die Gemeindevertreter haben jederzeit das Recht, sich zur Geschaftsordnung zu

melden. Dies geschieht durch den Zuruf ,,Zur Geschaftsordnung".

(2) Bemerkungen zur Geschaftsordnung dirfen sich nur auf den Sitzungsablauf

beziehen und keine Entscheidung in der Sache anstreben.

(3) Antrage zur Geschaftsordnung sollen vor anderen Antragen zur Aussprache und

Abstimmung kommen.

§ 14

Zwischenfragen und Zwischenrufe

(1)Solange ein Redner das Wort hat, darf sie bzw. er von den anwesenden

Mitgliedern der Gemeindevertretung nicht unterbrochen werden.

(2) Zwischenrufe sind unzulassig, wenn sie den Redner ungebihrlich behindern,
wegen ihres Inhaltes die Ordnung verletzen oder den Sitzungsablauf

beeintrachtigen.



ORTSRECHT LUTAU Stand: 25.01.1980
Geschdftsordnung

§ 15

Personliche Bemerkungen

(1) Jeder Gemeindevertreter hat das Recht, unmittelbar nach SchluB der Beratung
das Wort zu einer personlichen Bemerkung zu verlangen. Zu einem spateren

Zeitpunkt ist eine personliche Bemerkung unzulassig.

(2) Der Gemeindevertreter darf bei einer persdnlichen Bemerkung nicht zur Sache
sprechen, sondern nur AuBerungen, die in der Beratung in Bezug auf seine Person
gefallen sind, zuriickweisen oder eigene Ausfiihrungen berichtigen. Sie missen im

Zusammenhang mit der vergangenen Beratung stehen.

(3) Personliche Bemerkungen fiir Dritte sind unzuldssig. Eine Erwiderung auf eine

persdnliche Bemerkung ist nicht statthaft.

§ 16

Sach- und Ordnungsruf

(1) Der Birgermeister kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abschweifen,

zur Sache rufen.

(2) Er kann Mitglieder der Gemeindevertretung grobe Ungebihr oder bei VerstoB
gegen das Gesetz oder die Geschaftsordnung mit Nennung des Namens zur
Ordnung rufen. Der Ordnungsruf und der AnlaB hierzu dirfen von den
nachfolgenden Rednern nicht behandelt werden (§ 42 GO).

(3) Gegen den Ordnungsruf kann der Betroffene bis zum ndchsten Sitzungstag
schriftlich begriindeten Einspruch einlegen. Der Einspruch ist auf die
Tagesordnung der Sitzung zu setzen. Die Gemeindevertretung entscheidet ohne

Aussprache.
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§17
Wortentziehung

(1) Ist ein Redner wahrend seiner Rede dreimal zur Sache oder zur Ordnung gerufen
und beim zweiten Mal auf die Folgen eines dritten Rufes zur Sache oder zur
Ordnung hingewiesen worden, so muB der Blrgermeister dieser Person das Wort
entziehen und darf es ihm in derselben Aussprache zum selben Gegenstand nicht

wieder erteilen.

(2) Die Wortentziehung gilt jeweils nur flr die Aussprache zum gleichen Punkt der

Tagesordnung.

§18

Ausschluss eines Gemeindevertreters von der Teilnahme an der Sitzung

Ein nach § 42 GO ausgeschlossener Gemeindevertreter hat den Sitzungsraum sofort
zu verlassen. Folgt er der Aufforderung nicht, so ist der Birgermeister berechtigt,

von seinem Hausrecht Gebrauch zu machen.

§19

Abstimmungsregeln

(1)Ist die Rednerliste erschopft, liegt keine Wortmeldung vor oder hat die
Gemeindevertretung einen ,SchluBantrag® gemaB § 9 angenommen, erklart der

Blrgermeister die Beratung flir geschlossen.

(2) Vor der Abstimmung hat der Birgermeister den Text des Antrages zu verlesen,
soweit nicht der Gegenstand der Abstimmung jedem Mitglied der

Gemeindevertretung schriftlich vorliegt.
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(3) Die Fragestellung in dem zur Entscheidung anstehenden Antrag muB in der Regel
so erfolgen, dass sie mit ,ja“ oder ,nein" beantwortet werden kann. Zu der
Fassung des Antrages kann jeder Gemeindevertreter das Wort zur
Geschaftsordnung verlangen; seine Ausflihrungen missen sich auf die
Fragestellung beschranken. Bei Widerspruch gegen die vorgeschlagene Fassung

entscheidet die Gemeindevertretung.

(4)Sind zu demselben Gegenstand mehrere Anderungs- und Ergdnzungsantrége
gestellt, wird Uber den Antrag zuerst abgestimmt, der von dem Sachantrag am

weitesten abweicht. In Zweifelsfallen entscheidet der Blirgermeister.

(5) Antrage zur Geschaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und missen vor

Sachantragen erledigt werden.

§ 20

BeschluBfassung

(1) Es wird offen durch Handaufheben abgestimmt. Namentliche Abstimmung findet
statt, wenn es ein Viertel der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter oder eine
Fraktion verlangt. Die einzelnen Gemeindevertreter werden dann der Reihe nach
aufgerufen und nach ihrer Stimmabgabe befragt; die Stimmabgabe wird in die

Sitzungsniederschrift aufgenommen.

(2) Der Burgermeister stellt das Stimmverhaltnis durch die Frage fest,
a) wer ist daftr,
b) wer ist dagegen,

c) wer enthalt sich der Stimme.
(3) Der Birgermeister beendet den Abstimmungsvorgang mit der Verkiindung des

BeschluBergebnisses und der Feststellung der Rechtsfolge ,,Antrag angenommen /

Antrag abgelehnt".
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§21
Wahlen

Zur Wahl durch Stimmzettel bildet die Gemeindevertretung einen WahlausschuB,
dem ein Vertreter jeder Fraktion angehdrt. Der AusschuB3 bereitet die Wahlen vor und
fuhrt sie durch. Fir die Stimmzettel sind duBerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden.
Die Stimmzettel sind mit dem Namen der Bewerber zu versehen. Die Stimmzettel
sind zu falten und dirfen nur mit der Kennzeichnung des Wahlvorschlages versehen
werden. Bei fehlender Kennzeichnung oder weiterer Beschriftung ist die

Stimmangabe ungliltig.

§ 22

Sitzungsniederschrift

(1) Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Niederschrift aufzunehmen.

Die Niederschrift muB3 enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) die Namen der anwesenden, der entschuldigt und der unentschuldigt
fehlenden Gemeindevertreter,

c) den Namen des Protokollfiihrers und der geladenen Gaste,

d) die Tagesordnung,

e) den Wortlaut der Antrage und Beschlisse (bei umfangreichen Beschlissen
kann auf einen in der Anlage beigefligten Text verwiesen werden),

f) Form der Beratung (6ffentlich/nichtéffentlich) und  Abstimmung
(offen/namentlich/geheim),

g) Namen der Gemeindevertreter, die bei der Beratung und BeschluBfassung
nach § 32 Absatz 3 GO in Verbindung mit § 22 GO ausgeschlossen waren,

h) das Ergebnis der Abstimmung (Stimmverhaltnis),

i) sonstige wesentliche Vermerke dber den Ablauf der Sitzung, die
Unterbrechung, OrdnungsmaBnahmen, personliche Bemerkungen,

j) Eingaben der Blirger (§ 41 Absatz 1 GO).

11
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(2) Die Niederschrift ist spatestens 5 Tage vor der nachsten Sitzung jedem
Gemeindevertreter zuzustellen. Einwendungen sind spatestens bei der nachsten
Sitzung  schriftlich vorzulegen. Uber die Einwendungen entscheidet die
Gemeindevertretung (§ 41 Absatz 2 GO).

§ 23

Einberufung von Sitzungen der Ausschiisse

(1) Die Ausschiisse werden von ihrem Vorsitzenden einberufen. Der Vorsitzende setzt
nach vorheriger Beratung mit dem Blirgermeister Tagungsort, Tagungszeit und

Tagesordnung fest.

(2) Die Ladungsfrist betragt 2 Tage. Sie kann in begriindeten Ausnahmefallen
unterschritten werden, es sei denn, dass ein Drittel der satzungsmaBigen Zahl der

AusschuBmitglieder widerspricht.

(3) Eine o6ffentliche Bekanntmachung fiir die Sitzungen der Ausschisse erfolgt nicht.

§24

Ablauf der AusschuBsitzungen

Flr jeden Gang der Verhandlungen und fir das BeschluBverfahren in den
Ausschiissen gelten die Vorschriften (ber die Gemeindevertretung entsprechend,

soweit diese Geschaftsordnung keine Ausnahmen vorsieht.

§ 25
Abweichungen von der Geschiftsordnung

Die Gemeindevertretung kann flir den Einzelfall Abweichungen von der
Geschaftsordnung mit der Mehrheit von 2/3 der anwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung beschlieBen, soweit ein solcher BeschluB nicht gegen die

Vorschriften der Gemeindeordnung verstoBt.
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§ 26

Auslegung der Geschiaftsordnung im Einzelfall

Wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung auftauchende Zweifel Uber die

Auslegung der Geschaftsordnung entscheidet der Blirgermeister.

§ 27

Inkrafttreten
Litau, den 25. Januar 1980
Gemeinde Litau

Der Burgermeister

gez. Jarms
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